Leitfaden fiir den Praktikumsbericht

Dieser ist als FlieBtext zu verfassen und bis zum 08.03.2024 in Papierform abzugeben. Der Bericht
ist grundsatzlich in Papierform (in einer Mappe) bei der betreuenden Lehrperson einzureichen. Bei
ihr ist aktiv nachzufragen, ob ihr ggf. eine digitale PDF-Version des Berichts ausreicht.

Folgende Gliederungspunkte sollten im Bericht auftauchen:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Deckblatt mit Firma, Firmenanschrift, eigenem Namen und Namen der Betreuungs-
Lehrperson

Inhaltsverzeichnis (mit Seitenzahlen)

Begriindung der Entscheidung fiir die gewadhlte Praktikumsstelle, etwa: Warum habe ich
mir diese Stelle ausgesucht? Was habe ich unternommen, um die Stelle zu bekommen?
Welche Hoffnungen/Befiirchtungen habe ich vor Beginn des Praktikums?

Organisation/Struktur des Betriebs: eventuell unter Hinweis auf die Website des Betriebs
aber unbedingt in eigenen Worten sollten hier Ausfiihrungen zu folgenden Aspekten
erfolgen: Betriebszweck (Produkte/Dienstleistungen) Zusammensetzung der
Mitarbeitenden, Anzahl der Mitarbeitenden —im Betrieb vertretene Berufe — Abteilungen
des Betriebs — Vorgaben, Hierarchie u. &. Gibt es einen Betriebsrat, Jugendvertreter*in?
Welche Aufgaben haben sie? (Gibt es nicht in allen Betrieben!)

Allgemeine Situation im Betrieb: Arbeitszeiten — Sicherheit am Arbeitsplatz -
Pausenregelung, Arbeitsklima

Mein Arbeitsplatz (evtl. Arbeitspldtze): Beschreibung des Arbeitsplatzes — selbststandig
ausgefihrte Tatigkeiten — begleitete, beobachtete Tatigkeiten

Tagesbericht: Ein personlicher Bericht (iber einen typischen Arbeitstag (Dieser kann
»geschont” sein und einen idealisierten Tag darstellen.).

Interview mit einer/m Mitarbeiter*in: Befragung zu seinem/ihrem beruflichen
Werdegang — Ausbildung — Tatigkeiten

Kritische Zusammenfassung: Auswertung, Beurteilung der Praktikumserfahrungen
bezlglich des eigenen Berufswahlprozesses: Vergleich der Erwartungen mit den
Erfahrungen — Bewertung der Erfahrungen — Beschreibung der Belastungen durch den
Berufsalltag und deren Auswirkung auf die Freizeit

e Umfang: 8-10 Seiten bei SchriftgréRBe 12 (Times New Roman oder Arial oder Georgia), einem

Zeilenabstand von 1,5 und je 2,5 cm Rand; Blocksatz und Silbentrennung sind zu verwenden (siehe
ebenfalls verschickte ,,Formatvorlage“!)

e Seitenzahlen und Quellen angeben, Erklarung zur Eigenstandigkeit der Leistung unterschreiben

e Ein Anhang mit z. B. Arbeitsproben oder Abbildungen ist wiinschenswert, zahlt aber nicht zu der
erforderlichen Mindestseitenzahl



