Beurteilung der Praktikumsmappe von ………………………………………………………………
	Beurteilungskriterien
	Wertung

	Aufbau  (20 %)
	max.Pz.
	Err. Pz.
	

	Layout
· Computergeschriebene Seiten ohne Prospekthüllen
· Seitennummerierung
· Schriftart: Times New Roman oder Arial, Schriftgrad: 12
· Überschriften: Schriftgrad 14 u. hervorgehoben (fett)
· Zeilenabstand: 1,5 Zeilen
· Rand links zum Lochen (min. 3 cm)
	
10
	
	

	Strukturierung
· Titelblatt
· Inhaltsverzeichnis  + Kapitelnummerierung + Seitenzahlen
· Gliederung des Textes entspr. Inhaltsverzeichnis
· Einbindung der Fotos in den Text und kurze Erläuterung
· Verzeichnis der Quellen
· Erklärung der selbständigen Abfassung
	
10
	
	

	Inhalt (60 %)
	

	Darstellung des Berufsbildes 
Quelle: BIZ, Blätter zur Berufskunde u. a.; evtl. auch exemplarisch
	8
	
	

	Darstellung des Betriebes
· Name des Betriebes
· Rechtsform (z.B. Einzelunternehmen, AG)
· Größe des Betriebes
· Arbeitsgebiet des Betriebes
· Organisation des Betriebes (z.B. Abteilungen, räumliche Aufteilung)
· Aufgabenverteilung im Betrieb
· Überbetriebliche Verflechtungen
· Einbindung in Interessenvertretungen (z.B. Organisationen, Verbände)
	
12
	
	

	Ausführliche Beschreibung eines typischen Arbeitstages
· Einsatzbereich im Betrieb
· Arbeitszeiten
· Arbeitsplatzbeschreibung
· Aufgaben und Tätigkeiten
	
10
	
	

	Wahlthema
· Besondere Ereignisse, Überraschungen während des Praktikums
· Darstellung einer Besonderheit des Betriebes, der Produktion, der Berufsausübung
	12
	
	

	Auswertung der persönlichen Praktikumserfahrungen
· Bestätigung persönlicher Erwartungen
· Beurteilung der individuellen Belastung
	12
	
	

	Informativ erläutertes Begleitmaterial 
	6
	
	

	Sprachliche Gestaltung (20 %)
	

	Ausdruck                    sachlich/treffend/anschaulich/abwechslungsreich/verknüpfend/
fachsprachlich richtig
	10
	
	

	Formalsprachliche Richtigkeit 
Rechtschreibung/Zeichensetzung
	10
	
	

	Gesamtpunktzahl
	
	




	Note 
	erreichte Punktezahl

	sehr gut* 
	100 – 88

	gut*
	87 – 75

	befriedigend*
	74 – 62

	ausreichend*
	61 – 50  

	mangelhaft*
	49  – 30

	ungenügend*
	29  –  0
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Note:____________________________________________________________________

Datum / Unterschrift:_______________________________________________________

Ggf. Kommentare zur Note:
