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I Einleitung

Im Folgenden erhalten Sie einen kompakten Leitfafendie Erstellung lhrer

Facharbeit. Dieser Leitfaden stellt das Ergebnis sbsprachen zwischen Leh-
rerinnen und Lehrern aller Facher an unseren Scldde Er ist darum zum einen
verbindlich, zum anderen enthalt er aber keineifipelzen Hinweise fur einzelne
Facher. Fachspezifische Fragen missen mit deruketten Fachlehrerinnen und
-lehrern abgeklart werden.

Damit Sie eine genauere Vorstellung davon bekommas,die Facharbeit am

Ende gerade auch in formaler Hinsicht auszusehgnigtadieser Leitfaden wie

eine Facharbeit aufgebaut.

II Wie schreibt man eine Facharbeit?

1 Zeitliche Vorgaben

Im Folgenden finden Sie Hinweise auf verbindlichzeihaltende Termine und
Ratschlage fur lhre Arbeitsorganisation. Wahreral \derbindlichkeit der unten
angegebenen Termine uneingeschréankt gilt (auch rankfeitsfall, bei Com-
puterproblemen 0.4.), sind die Ratschlage im Ah#chr? als wohlmeinende

Hilfen zu verstehen, die aus langjahriger ErfahrdagBetreuenden resultieren.

1.1 Verbindlicher Terminplan

11.11.2011 Abgabe des Wahlzettels im LK-Block A

23.11.2011 Zuordnung des Fachs

28.11.2011 Workshops (4. bis 6. Std.)

21.12.2011 Festlegung des Themas mit dem/r | Wahrend dieser
betreuenden Fachlehrer/in Zeit finden drei

09.01.2012 Beginn der offiziellen Schreibzeit | Bératungsgesprache

mit dem/der betreu-
enden Fachlehrer/in
Statt

21.02.2012 Abgabe der Facharbeit in zwei
Exemplaren bei den Beratungslehrer
der Stammschule, am LAU in R. 148

=)
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1.2 Hinweise zur zeitlichen Planung und Organisation

Grundsatzlich gilt fir das Anfertigen der Arbeitarigen Sie frih genug an!
Erfahrungsgemaf wird der Aufwand bei der Formuligrder Arbeitsergebnisse
und ihrer Formatierung in Word deutlich unterschatz

Schreibblockaden, Computerprobleme und organisateei Schwierigkeiten
(Offnungszeiten von Bibliotheken, Gesprachsternmmie Interviewpartnern, ...)

kénnen die Zeitplanung durchkreuzen.

Grob sollte man den Arbeitsprozess in folgende &namteilen:

1. Phase:
e Zusammentragen von Informationen
e Lesen von Primér- und Sekundartexten

* Festlegung auf Schwerpunkte des Themas
2. Phase:

* gezielte Recherchen zu den gewahlten Schwerpunkten

* Voriuberlegungen zu einer méglichen Gliederung
3. Phase:

» ausfuhrliche Gliederung erstellen

» Kapiteluberschriften festlegen

* Facharbeitstext schreiben
4. Phase:

e den Entwurf inhaltlich und formal Gberarbeiten

(s. formale Kriterien)

e endgultige Fassung erstellen, ausdrucken
5. Phase:

» fristgerechte Abgabe

2 AuBere Vorgaben

Die Einhaltung der im Folgenden erklarten Vorgalstreines der entscheiden-
den Kriterien fur den Erfolg lhrer Facharbeit. Hweird ein strengerer Mal3stab
angelegt als in Klausuren. Umgekehrt genlugt di@dIl&inhaltung der &ul3eren

Vorgaben nicht fir eine ausreichende Leistung.

2.1 Bestandteile

Die notwendigen Bestandteile einer Facharbeit sind:

Titelblatt (Titel, Schule, Kurs, Name, Fachlehirgr/
Inhaltsverzeichnis

Einleitung

Hauptteil

Schluss

Literaturverzeichnis

oA WNE
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ggf. Anhang

Eigenstandigkeitserklaruh@= letzte nummerierte Seite)
Gesprachsprotokdl(iiber die Absprache beziiglich der Themenfindung
mit dem entsprechenden Fachlehrer/in)

© oo~

2.2 Umgang mit Sekundarliteratur

Zum wissenschatftlichen Arbeiten gehort, dass manklgebnisse anderer For-
scher zu dem Gebiet, das man bearbeitet, heranflabei muss man kenntlich
machen, woher das Wissen, das man sich auf diesege \@ngeeignet hat,
stammt. Die Angabe der Quelle erfolgt im Hauptiexmittelbar dort, wo die von
anderen Ubernommenen Gedanken dargestellt werdad, awar durch
Hinzuflgen einer Klammer, in der der Nachname desgo’s, das Erschei-

nungsjahr und die Seitenangabe genannt werderpiBeis

Bernard Lewis macht am Beispiel Libyens deutlidbie, Religion in ihrer Bedeutung fiir
das politische Handeln gerade der benachteiligtenerndchichten ist ein nicht zu
unterschatzender Faktor in der Entwicklung des karfdLewis 2002, S. 15)

Aul3er diesem kurzen Verweis auf die Quelle mussvditstandige Literatur-
angabe zwingend auch im Literaturverzeichnis ameEder Arbeit aufgefihrt
werden.

Wenn man Nebenbemerkungen, Hintergrundinformatioreed. ausfihren
mdchte, die den Haupttext zu sehr aufbldhen, datite sman auf Ful3noten
zuriickgreifer?

Bei der Wahl der Quellen sollte man beachten, dassuckte Quellen tenden-
ziell als verlasslicher einzustufen sind als Inéeguellen, da diese ohne Kontrolle

von jedem ins Netz gestellt und laufend geandertigrekénnen.

2.2.1 Gedruckte Werke im Literaturverzeichnis
Die notwendigen Angaben zu den einzelnen Werkeshrsach folgendem Muster

ZUu machen:

1Diese Eigenstandigkeitserklarung finden Sie im Artha

2Das Gesprachsprotokoll finden Sie ebenfalls im Augha

sDazu klickt man in Word auf ,Einfigen*, ,Ful3noteEs erscheint dann automatisch eine
hochgestellte Ziffer im Haupttext und der Cursatirggt zur zugehdrigen Stelle am Ful3 der
Seite, wo man die gewiinschten Anmerkungen ausféeneal kann.
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Variante A fur selbststandige Veroffentlichungen eines Vedess
Nachname des Verfassers, Vorname des Verfassach@tnungsjahr): Titel des

Buches, ggf. Untertitel des Buches. Erscheinungs@mag

Beispiel: Dichanz, Horst (1991): Schulen in den Y&Aheit und
Vielfalt in einem flexiblen Schulsystem. WeinheiMiinchen: Juventa

Variante B fur Textsammlungen eines Herausgebers:
Nachname des Herausgebers, Vorname des Heraus{etsstseinungsjahr):

Titel des Buches, ggf. Untertitel des Buches. Esulmgsort: Verlag

Beispiel: Haarmann, Maria (Hg.) (1992): Der Isldfim Lesebuch.
Munchen: Beck

Variante C fur unselbststandige Veroffentlichungen:

Nachname des Verfassers, Vorname des Verfassech@inungsjahr): Titel des

Aufsatzes, ggf. Untertitel des Aufsatzes. In: Nache des Herausgebers,
Vorname des Herausgebers: Titel des Buches, ggertitel des Buches. Er-

scheinungsort: Verlag

Beispiel: Winnefeld, Friedrich (1974): Erziehungssenschaft — Utopie
oder Wirklichkeit? In: Ulich, Dieter (Hg.): Theoriend Methode der
Erziehungswissenschaft, Probleme einer sozialwssbadtlichen Pa&-
dagogik. Weinheim und Basel: Beltz

Die Sortierung aller Literaturangaben erfolgt im diphabetischen Reihenfolge

der Nachnamen.

2.2.2 Internetquellen im Literaturverzeichnis

Die Angaben zu Internetquellen sind nach folgendi&umster zu machen:

Name des Verfassers, Vorname des Verfassers (Ensagsdatum): Titel des

Dokuments, ggf. Untertitel des Dokuments. Interdetase. Abrufdatum
Beispiel: Winkler, Thomas (10. 08. 2007): Burschigdlle, Banalita-

ten. Rockband Sportfreunde Stillanwvw.spiegel.de/kultur/musik/
0,1518,498933,00.html. 9. 1. 2009

Die Internetquellen werden im Literaturverzeichgetrennt von den gedruckten
Quellen aufgelistet, ebenfalls in alphabetischeh&#olge der Verfassernamen.



Die Facharbeit — Ein Leitfaden fiir Schilerinnen Qudhiiler 6

2.2.3 Umgang mit sonstigen Quellen

Graphiken, Bilder, Fotos, Tonmaterial auf CD, Videquenzen auf DVD, Fra-
gebdgen, Folien, transkribierte Interviews oderlighe Materialien werden als
Anhang der Arbeit angefiigt und mit romischen Ziffeturchnummeriert. Im
Haupttext der Facharbeit wird auf diese Material@mch Einfligen einer

Klammer verwiesen.

Beispiel: Abbildung 3 zeigt die Bevdlkerungsentwiolkg in Asien in
den letzten 25 Jahren (s. Anhang, S. IV).

2.3 Formale Kriterien
Folgende formale Kriterien sind bei der Erstellutey Facharbeit in jedem Fall

einzuhalten:

- Rand oben: 2,5 cm
- Rand unten: 2 cm
- Rand links: 2,5 cm (Lochrand)
- Rand rechts: 5 cm (Korrekturrand)
- Schriftart: Times New Roman
- SchriftgrofRe: 12 pt
- Zeilenabstand: 1,5
- Blocksatz
- Uberschriften: max. 14 pt, evtl. fett/kursiv/eargckt
- Seitenzahlen: unten rechts oder oben rechts
- Umfang der Arbeit: mind. 8, hochstens 12 SeitertTohne Anhang)
- Heftung im Schnellhefter
auf keinen Fall einzelne Saiten in Klarsichtfolie stecken!

3 Beurteilungskriterien
Die Facharbeit ersetzt eine Klausur in der Jahrggstnfe Q1,12. Dies kennzeich-

net ihren Stellenwert und den Leistungsanspruahmiteihr verbunden ist.

«In Facharbeiten ist die Fahigkeit zur Korrekturegigr Texte ein wesentlicher Teil der gefor-
derten Leistung. Hier ist ein strengerer Malstatuk@gen als in Klausuren, da Korrekturhilfen
genutzt werden kdnnen und der Zeitdruck der Klausagfallt. Andererseits ist eine formal
korrekte und im Computer-Layout anspruchsvoll destis, aber inhaltlich mangelhafte Arbeit
nicht bereits als ausreichend anzusehen.
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Allerdings muss den Schuilerinnen und Schilern &&an, dass der dafir erfor-
derliche Zeitaufwand in der Regel nicht mit dem tlie Vorbereitung einer
Klausur verglichen werden kann.

Bei der Bewertung sind u. a. die folgenden allger@eiKriterien einzubeziehen:

 unter inhaltlichem Aspekt

— Eingrenzung des Themas und Entwicklung einer ziemfaragestellung
— Grad der Selbststandigkeit bei der Erarbeitung

— ggf. Umfang und Grindlichkeit der Materialrecherche
— Differenziertheit und Strukturiertheit der inhattien Auseinandersetzung

— logische Struktur und Stringenz der Argumentation
— kritische Distanz zu den eigenen Ergebnissen uneilein

 unter sprachlichem Aspekt

— Beherrschung der Fachsprache

— Verstandlichkeit

— Préazision und Differenziertheit des sprachlichesdyucks

— sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialiendien Text
— grammatische Korrektheit

— Rechtschreibung und Zeichensetzung

* unter formalem Aspekt

— gegliederte und geordnete Darstellung
— Einhaltung der unter Punkt 2.3 genannten formalerg&ben

» unter methodischem Aspekt

— Beherrschung fachspezifischer Methoden
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III. Schluss

Wir hoffen, dass dieser Leitfaden eine sinnvollaitgliage fur die fachspezifi-
schen Workshops darstellt und lhnen bei der Argerng lhrer Facharbeit hilf-
reich ist.

Gutes Gelingen und viel Erfolg wiinschen lhnen Lebrerinnen und Lehrer der

drei Warendorfer Gymnasien.

IV. Literaturverzeichnis

Gedruckte Quellen:

Dichanz, Horst (1991): Schulen in den USA, Einlwaid Vielfalt in einem fle-
xiblen Schulsystem. Weinheim, Minchen: Juventa

Haarmann, Maria (Hg.) (1992): Der Islam, Ein LesgbuMinchen: Beck

Ministerium fir Schule und Weiterbildung, Wisseraithund Forschung des
Landes NRW (1999): Richtlinien und Lehrplane. Péulphie. Sekun-
darstufe Il. Gymnasium / Gesamtschule. Frecheneéch

Winnefeld, Friedrich (1974): Erziehungswissenschafttopie oder Wirklich-
keit? In: Ulich, Dieter (Hg.): Theorie und Methoder Erziehungswis-
senschaft, Probleme einer sozialwissenschaftli¢tagogik. Weinheim
und Basel: Beltz

Internetquellen:

Landesinstitut fir Schule und Weiterbildung SoEstipfehlungen und Hin-
weise zur Facharbeit in der gymnasialen Oberstufev.learn-line.
nrw.de/angebote/gymoberst/medio/doku/facharbeit.4@t08.2008

Winkler, Thomas (10. 08. 2007): Burschen, Ballen&aaten. Rockband
Sportfreunde Stillerwvww.spiegel.de/kultur/musik/
0,1518,498933,00.html. 9. 01. 2009

V. Anhang

1. Eigenstandigkeitserklarung
2. Protokollbogen



Eigenstandigkeitserklarung:

Hiermit erklare ich, dass ich die vorliegende Atbselbstandig verfasst und
keine anderen als die im Literaturverzeichnis aegegen Hilfsmittel verwendet
habe.

Insbesondere versichere ich, dass ich alle wodtiamd sinngemaRen Uber-

nahmen aus anderen Werken als solche kenntlichajgrhabe.

.den
(Ort) (Datum) (Unterschrift)




Protokollbogen

Thema der Facharbeit:

Datum, Unterschrift des Fachlehrers/ der Facklatnr

Erstes Gesprach
Datum:

Thema des Gesprachs:

Vereinbarungen:

Unterschrift des Fachlehrers/ der Fachlehrerin:

Zweites Gesprach
Datum:

Thema des Gesprachs:

Vereinbarungen:

Unterschrift des Fachlehrers/ der Fachlehrerin:

Drittes Gesprach
Datum:

Thema des Gesprachs:

Vereinbarungen:

Unterschrift des Fachlehrers/ der Fachlehrerin:




